
安徽理工大学公务出差审批单
	姓    名
	
	处级单位
	
	职    务
	
	同行人数
	

	出差时间
	从20   年  月  日到  月  日
	目的地（多个城市逐一填写）
	

	出差事由
	

	使用何种经费
	
	经费审批人签字
	

	城市间使用交通工具情况
	是否包车   □是     □否

	其他需说明
的情况
	

	审批人意见
	
	1.按管理权限审批

2.处级单位主要负责人省外出差报学校主要负责人审批


                                                             年      月      日

说明：出差事由应填写清楚，如参加会议，应写明参加什么会议，如“参加中国煤炭工业协会技术委员会会议”。
      审批人意见栏的审批人是指校领导和各处级单位主要负责人。

